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En esta guia damos a conocer un nuevo formulario
de ACCEDA-Justicia pensado para aquellos casos
en los que un escrito a presentar en LexNET supere
la capacidad del sistema.

En esta guia damos a conocer las novedades de
ACCEDA-Justicia como son la autenticacion
mediante seuddénimo y la nueva interfaz de
usuario.
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1 INTRODUCCION

ACCEDA-Justicia es un proyecto que facilita la comunicacidn entre nosotros, los
profesionales, y los Organos Judiciales de la Administracién de Justicia con el objetivo de
minimizar los tiempos que conlleva.

En la presente Guia explicamos cémo acceder, cumplimentar, enviar y subsanar un nuevo
formulario de ACCEDA-Justicia, cuya funcionalidad es dar respuesta a un nuevo tramite en
ACCEDA para la presentacion telematica de la documentacion en caso de exceso de cabida
en LexNET.

Asi, toda la documentacién que no cupo en la presentacion via LexNET puede ser presentada
inmediatamente después del envio, pudiendo unirse al escrito en el mismo momento de
registro del escrito en la Aplicacidn de Gestion Procesal. De este modo, se consigue garantizar
la continuidad del Expediente Judicial Electrénico del procedimiento.

El objetivo es evitar que los profesionales tengan que acudir presencialmente para entregar
la documentacion. De esta forma, el trdmite, en lugar de realizarse como se llevaba haciendo
tradicionalmente, de forma presencial, se realizard ahora a través de ACCEDA-Justicia.

2 ACCESO A LA SEDE

En primer lugar, accedemos a la URL de acceda: https://acceda.justicia.es y clicamos sobre

Acceso.

Si bien podemos visualizar la interfaz de usuario y el listado de los diferentes tipos de
formularios de Acceda, sin acceder mediante nuestros datos personales de usuario, para
comenzar a realizar solicitud si debemos identificarnos y acceder a la sede.

Podemos realizar esta accion mediante dos formas distintas:

D Acceso con certificado de pseudénimo

D Acceso con Cl@ve

( @ JUSTICIA
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2.1.1 Registro mediante certificado pseudénimo

Si seleccionamos la opcidon de acceso mediante pseudénimo, debemos de disponer del
certificado correspondiente de empleado publico con seudénimo.

Para acceder al registro mediante certificado pseudénimo, pulsamos sobre el menu principal
de Solicitudes:

Acceslbilidad 2022 w Bienvenido 2 Acceso

E %ﬁi g e Portal de Servicios Digitales

INICIO

SOLICITUDES AYUDA

Realice aqui sus solicitudes

Plan de Actuacion de la Administracién de Justicia para minorar la
acumulacion de procedimientos durante los...

ENTRAR

A continuacién, seleccionamos la categoria de Documentacion exceso de cabida en LexNET:

INICIO SOLICITUDES

Categorias @

Realice aqui sus

solicitudes
-
%= Planes de refuerzo Acceda aqui a s
%= Copia de expedientes judiciales
- .
3= Fiscales Europeos Delegados @]
;Necesitas ayuda?
§ Teletrabajo
§ Certificaciones de Asistencia Juridica Gratuita
Utilidades
g Documentacion exceso de cabida en LexNET

Validacién de documentos electrénicos

Remision de documentacion por exceso de cabida en LexNET

Y seleccionamos de nuevo esta misma categoria en la siguiente pantalla:
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Accesibilidad

29/11/2022 12:13:07 = Bienvenido & Acceso

E %ﬁg Cr Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES AYUDA

Inicio » Procedimientos

Solicitudes

Realice aqui sus
solicitudes
Documentacion exceso de cabida en LexNET

g Exceso de cabida en LexNET

Exceso de cabida en LexNET

[‘_4’ Fiscalia Europea - Exceso de cabida en LexNET @l

Envio de Documentacion de los profesionales a los juzgados

;Necesitas ayuda?

Consulte nuestra seccién de preg

frecuentes, envie una incidencia a nuestro

Tras ello, Acceda nos muestra la pantalla de Acceso a la sede donde se muestra la opcion de
Acceso con certificado de pseudénimo (también nos muestra el acceso mediante Cl@ve).

Accesibilidad

29/11/2022 12:14:.09 w Bienvenido

& Acceso

E gﬁi ] Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES AYUDA

Inicio > Login

Acceso a la sede

Acceso con certificado de pseudénimo

Acceso con cl@ve

Requisitos generales

Identificacién con Cl@ve Firma en la sede electrénica

Cl@ve contempla la utilizacion de sistemas de identificacion basados en: Es posible que necesite firmar en la sede electrénica para remitir su solicitud

correspondiente a un procedimiento o para comparecer una notificacian.

Pulsamos sobre la misma y Acceda conecta con el sistema autofirm@ de forma automatica.

L= &) (3 https//preacceda justicia.es/login/inde

s Q= @ @ -
Accesibilidad

20/10/2022 12:16:09 = Bienvenido & Acceso

E g‘i gz mems Portal de Servicios Digitales

outofirm@
Acceso a la sede @

Acceso con certificado de pseudonimo
Acceso con dl@ve
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A continuacion, pulsamos sobre Aceptar y el sistema procede a iniciar el proceso de

. Iy .
identificacion.
Accesibilidad preacceda justicia.es dice 2022 12:16:19 = Bienvenido & Acceso
Para completar la verificacién de identidad se va a proceder  firmar un
token con el nimero de serie del certificado seleccionado,
e mm | Portal de . ol oriends sl
N

nicio > Login

Acceso a la sede

Acceso con certificado de pseudonimo

Acceso con cl@ve

Tras ello, se procede a la autenticacion de forma automatica.

Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado @ @EJ
M é || PUESTO TEST - TEST-0000 - FNMT-RCM PRUEBAS
‘ Emisor: AC Sector Publico. Uso: Firma y autenticacion.
M Valido desde: 07/07/2020 hasta 07/07/2023
H. i i para ver | ropi | certifi

Aceptar | | Cancelar |

Por el contrario, si existiera algun problema en relacidén con la autenticacion, visualizamos el

siguiente mensaje en pantalla.

2022 121656 = Bienvenido & Acceso

Accesibilidad preacceda.justicia.es dice

Ha fallado la autenticacién con certificado de pseudénimo. Debe

E i‘i m r._, Portal de identificarse con un certificado de empleado piblico con pseudénimo.

Acceso a la sede

Acceso con certificado de pseudénimo
Acceso con cl@ve

IMPORTANTE

Para realizar el acceso mediante certificado de pseudénimo, debemos de
acudir siempre al menu principal de Solicitudes.
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2.1.2 Acceso mediante Clave

En el caso de seleccionar la opciéon de acceso mediante Cl@ve, al pulsar sobre la misma
visualizamos la siguiente pantalla, donde debemos de seleccionar el método de identificacion.
En este caso vamos a acceder mediante nuestro Certificado electrénico:

Accesibilidad 29/11/2022 12:33:53  w Bienvenido & Acceso

E %ﬁg i Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES AYUDA
In > Log
Acceso a la sede
Requisitos generales
Identificacién con Cl@ve Firma en la sede electrénica
Cl@ve contempla la utilizacién de sistemas de identificacion basados en: Es posible que necesite firmar en la sede electronica para remitir su salicitud
correspondiente a un procedimiento o para comparecer una natificacian.
EI j - cl@ve Lt es Cigre?
.. - - - .
Elija el metodo de identificacion
Si no transcurren mas de 60 minutos entre aulenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamenie de forma transparente:

S
=
883
.
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@@ve permanente Ciudadanos UE
alectronico
( Acceder ) ([ Acceder ) Acceder > ) Acceder

Para usarlo es necesari Para usarlo es necesario

Tras ello, seleccionamos el certificado y aceptamos de nuevo:

Seleccionar un certificado para la autenticacién

El sitio se-pasarela-ident.clave.gob.es:443 necesita sus credenciales:

LAURA -
@ FNMT Usuarios

Informacion del certificado Aceptar Cancelar

De este modo, accedemos a la pantalla principal de Acceda.
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En este caso, debido a que hemos realizado el registro, el sistema nos muestra de forma
automatica la pantalla de Mis Solicitudes, con el fin de facilitar la visualizacion de alguna

novedad con respecto a las mismas:

& C 1 httpsy//preaccedajusticia.es/expedientes SR+ | e @ @

Accesibilidad 20/10/2022 12:39:18 = Bienvenido & LAURA

E g‘é wme Eme Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Mis solicitudes

Listado de expedientes ordenado por fecha

CATEGORIAS 24
Certificado de antecedentes penales/sexuales 31 de agosto, 2022

Antecedentes 2*

3 FORMULARIO DE EXCESO DE CABIDA EN LEXNET

3.1 Acceso al Formulario

Una vez que nos hemos registrado y accedido correctamente, acudimos al menu principal de
Solicitudes. Disponemos del mismo en la pantalla principal de acceso

Accesibilidad 21/10/2022 9:35:59 » Bienvenido () salir

E !ﬁ‘} gme | s Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES MI5 SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Realice aqui sus solicitudes

Plan de Actuacion de la Administracién de Justicia para minorar la
acumulacién de procedimientos durante los...

ENTRAR

Podemos acceder al mismo clicando sobre Solicitudes para salir del listado de Mis solicitudes

y poder comenzar a registrar una nueva.
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L C ® httpsy//preaccedajusticia.es/expedients A g a = @ 2

Accesibilidad 20/10/2022 13:00:48 = Bienvenido

[ ;“ Ems mme Portal de Servicios Digitales

INICIO MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Mis solicitudes

Listado de expedientes ordenado por fecha
Filtros -
CATEGORIAS 24

Certificado de antecedentes penales/sexuales 31 de agosto, 2022

antecedentes i

En la siguiente pantalla visualizamos los diferentes tipos de categorias disponibles. Si no
visualizamos la categoria correspondiente, hacemos scroll con nuestro ratén hasta visualizar
la misma.

Accesibilidad 21/10/2022 9:33:29  + Bienvenido & LAUI IEZ U Salir

E igi E A Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

I
nicio » Procedimientos

Categorias @

Realice aqui sus
solicitudes

%= Planes de refuerzo

>~ Control de bienes
. ' Le ] .,

En este caso, pulsamos sobre Documentacion exceso de cabida LexNET:

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

«

Envio de Justificaciones de Actuaciones

Envio de Justificaciones de Actuaciones

Inscripcién en el Registro de Mediadores

Ins

«

es de Mediacion

n el Registro de Mediadores &

«

Apostilla

serviclos de Apostilla

§ Documentacién exceso de cabida LexNET
Documentacién exceso de cabida Lexnet
§ Solicitudes sobre procedimientos de discapacidad

(e

Pruebas Rendimiento
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A continuacion, se abre la siguiente pantalla en la que disponemos de los tramites disponibles
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en relacién con la solicitud concreta de exceso de cabida. En este caso, debemos pulsar sobre
el enlace Exceso de cabida: Envio de Documentacion de los profesionales a los juzgados.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Solicitudes @

Realice aqui sus
solicitudes
Documentacidn exceso de cabida LexNET

Dy Exceso de cabida

de Documentacidn de los profesionales a los juzgados

@ Exceso de cabida dirigido a la Fiscalia Europea @J

Envio de Documentacion de las profesionales a juzgad:
¢Necesitas ayuda?

ult

uestra seccion de

3.2 Datos previos

A continuacion, cumplimentamos los datos solicitados en cada uno de los campos disponibles.
Para ello, utilizaremos los desplegables correspondientes y, una vez cumplimentados,
pulsamos sobre Enviar:

= C (5 hitps/preaccedajusticia.es/procedimientos/choose-ambit/idp/11 ‘ © a = @ 8

Accesibllidad 20/10/2022 13:03:40  « Bienvenido & LAURA ¢ Salir

E §‘§ wag mme Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

o > ocumentacidn exceso de cabida LexNET > Exceso de cablda

Exceso de cabida

Seleccione Comunidad Autonoma y Provincia

Provincia*® Partido Judicial* Orden* Organo*

Seleccione Provincia L 4 Seleccione Partido judicial v Seleccione v Seleccione v

Enviar



GOBERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DEJUSTICIA

Accesibilidad 20/10/2022 13:06:18 « Bienvenido ¢ salir

E gt; Fme o Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
nicio  » Documentacién exceso de cabida LexNET 3 Exceso de cabida
Exceso de cabida
Seleccione
Seleccione Comunidad Auténoma y Provincia Penal
C closo-administrative

Provincia* Partido Judicial* Social Organo*

Caceres v Caceres 5 Seleccione ot v

Enviar

Accesibilidad 20/10/2022 13:06:35 = Bienvenido & LAURA

[ gﬁé Ee o Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicie > Documentacion exceso de cabida LexNET >  Exceso de cabida

Exceso de cabida

Seleccione Comunidad Auténoma y Provincia

Provincia* Partido Judicial* Orden* Organo*

Caceres b Caceres w Civil ~ OF. REGISTRO Y REPARTO AUD +

Enviar

3.3 Envio de Documentacion de los profesionales a los Juzgados

A continuacidn, se abre el Formulario de Envio de Documentacidn de los profesionales a los
Juzgados. Cumplimentamos los campos, recordando que los sefialados con asterisco (*) son
de cumplimentacién obligatoria:

Accesibilidad 20/10/2022 13:10:56 « Bienvenido & LAURA |  salir

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

inicie > Documentacion e

Exceso de cabida

Envio de Documentacion de los profesionales a los juzgados

Solicitante

Nombre y Apellidos Cod. de identificacion 3 " >
Correo electronico Teléfono



3.3.1 Datos del solicitante

En primer lugar, cumplimentamos los campos relativos al Solicitante:
INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Exceso de cabida

Envio de Documentacion de los profesionales a los juzgados

]

Nombre y Apellidos Cod, de Identificacién

LAURA laura,

A continuacidn, indicamos la siguiente informacidn con respecto a la solicitud:

D Tipo de envio

D Rol

D Colegio

D Numero de Colegiado

En cada una de las casillas, disponemos de desplegables mediante los cuales seleccionar la
opcion correspondiente.

&« (& &) https//preaccedajusticia.es/for L 1 1/ 209/ )/ piju/ 10 1/org/10( des/100373 1 © QG = @ 2 o

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

10
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INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

*) Campo obligatorio

Tipo de Envio * Rol *

~ Abogado b

Numera de colegiado

RECUERDA

Los campos sefialados mediante asterisco (*) en cada uno de los formularios,
deben de ser cumplimentados obligatoriamente para poder avanzar en la

solicitud.

3.3.2 Datos del procedimiento

A continuacion, debemos de cumplimentar los datos relativos al procedimiento sobre el que

estamos realizando la solicitud.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Datos del procedimiento

s: txt, zip, rar, tar, 7z, gz. jpeg. jpg. gif. tiff, png, eps, pdf, ods, odt. doc, docx, xls,

SELECC

71, g2, |peg, jog. g, Y, pog. #ps, p

Envio Urgente *

si @ No

IMPORTANTE

Es importante que tengamos en cuenta que el campo obligatorio de
IdLexNET se refiere al Id del Mensaje Enviado (a través del sistema
de gestion de notificaciones telematicas LexNET).

11
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3.3.2.1 Documentacion

Una vez cumplimentados los campos relativos al solicitante y al procedimiento,
seleccionamos los archivos de la documentacidn que queramos incluir. En este caso, vamos a
anadir el Justificante del Exceso de Cabida. Para ello, clicamos sobre el boton Seleccionar
archivo:

« (&) () https//preaccedajusticia.es/form/index/idp/11/ida/209/¢ 0/pju/t 1/1/org/1( 10/des/1 ) Ad %8 Q = @ 2 “

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Datos del procedimiento

justificante abida * Tamafio maximo: 2048 Mb. Formatos permitidos: tt, zip, rar, tar, 7z, gz jpeg. jpg. gif. tiff. png. eps, pdf, ods. odt, doc. docx. xls
x|ex 3, cda, 0gg. mov, mp3, mpd, mkv, asf, avi, mpeg, wmv
ELECCI RCH
™
Fo 9 v e - 3 1 asf, &

Envio Urgente *

si @ No

A continuacidn, seleccionamos el archivo que queramos incluir y pulsamos sobre Abrir.

INICIO SO ICITLINES MIS SO ICITIINES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
Abrir X
€ 2 5 < Escri.. » DOCUMENTOS ... v O Buscar en DOCUMENTOS FC
e i T e, _
B Bscitoric # A Nombre ' chia devondifceeitn: | Tigo
¥ Descarges ¢ & Centificado
5| Decumentos # @2 Centificado
& Imagenes  # @] Certificade
Capturas de pan ¥ Centificado
pocumeNTosf @ Convenio R 05/10/2022 94X
& conv 05/10/2022 84 dobe 4. 2 A, 7 R T T e s T, G Rt G i
PDFS DE PRUEBS 1B Commerio® L. Zip. rar. tar. 72, gz |peg. jpg. gif. tiff. png. eps, pdf. ods. odt. doc. docx. xls
e @ Documenta 0571042022 ©
Ltss @ Documento 05/1 20( Door
[ Este equipo @] Documento Enviado por Funcionario 05 9:00 r
§ Descarges (2] ok pRUEBA oS 200
xades, wav, wma, cola, ogg, mov. me3, mpd, mky, asf, 8, mpes, Wi
J Documentos & g
I Escritorio v < 5
Nombre: [ OK PRUEBA -] | Todos los archivos -
I{ Abrir I Cancelar

Una vez seleccionado el archivo, podriamos eliminarlo, si, por ejemplo, nos hubiésemos
equivocado. Para ello, clicariamos sobre el botdn Eliminar.

12
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INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES

Datos del procedimiento

tos permitidos: txt, zip, rar, tar, 7z, gz. Jpeg. |pg. gif. tiff. png. eps. pdf, ods, odt. doc. docx, xis

avl. mpeg, wmv

Envio Urgente *

si ) No

Si, de lo contrario, hemos seleccionado el archivo correcto, podemos indicar, ademas:
D Siel envio es urgente

D Sihay que enviar a un juzgado de guardia

D Incluir observaciones

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

— Envio Urgente *

Si © No

Enviar a Juzgado de Guardia *

5i Q No

Observaciones

Finalmente, podemos incluir un fichero adjunto adicional. Tal y como se indica, solo podemos
incluir un archivo por lo que, en el caso de querer adjuntar mas de un archivo adicional,
debemos de hacerlo como archivo adjunto en formato Zip.

Documentacion a incluir

* Sélo se puede adjuntar un fichero. Si desea adjuntar mas de un fichero serd necesarlo Incluir todos los ficheros e L

SELECCIONA ARCHIVO

Enviar

13
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1 « Escri. » DOCUMENTOS ... v O
Organizar Nueva carpets e T @
TODOCAPTURA ™ Mombre Fechademodificacién  Tip
I8 Este equipo I [ Centificado Deuda Pendiente (1) I L
& Descargas O Certificado
: Documentes B Cetiicado
. B Certificado
B Escritorio =
& Certificado
W pdgenes &3 Convenio R
B video: &) Convenio R
Za ULayeredimage B4 Documents
- MCSWCDisk (D B Documente
& Home (1) 3 Documento Enviado por Funcionario
P
= formacion (\\hd B 0K PRLERA
& o.a ¥ X >
Nombre: | Cestificado Deuda Pendiente (1) «| | Todos los archivos v

Coc

Finalmente, pulsamos sobre el botdn Enviar, situado en el margen inferior derecho de la
pantalla.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Documentacion a incluir

* S6lo se puede adjuntar un fichero. Si desea adjuntar mas de un fichero serd necesario incluir todos los ficheros en un fichero zip. *

| ELMINAR

Enviar

IMPORTANTE

Solo podemos adjuntar un Unico fichero. Si necesitasemos
adjuntar mdas de uno, es necesario que los incluyamos todos
comprimidos en un archivo ZIP.

3.3.3 Confirmacion del envio de datos y firma

Al clicar en Enviar, se abre una ventana emergente de Confirmacién del envio de datos. En
la primera parte de esta ventana, se muestra informacion del solicitante:

14



Confirmacion del envio de datos

Solicitante

Nombre y apellidos

Documento identificativo

Dati

c Firma con certificado (@firma/Autofirma)

Hacemos scroll, y debemos de clicar sobre la casilla de consentimiento para marcar la misma.

Doy mi consentimiento

Un vez, seleccionada, pulsamos finalmente sobre Firmar.

Documento identificativo

Datos

Firma

o (@firma/Autofirma)

Tras ello, Acceda nos redirige a la aplicacion AutoFirm@:

GOBIERNO
DE ESPANA
&

Firmar

15
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 AGMINISTRACION DI JUSTICIA g

GOBERNO  MINISTERIO JUSTICIA

’ DE ESPANA DE JUSTICIA 2030
i -

outofirm@

)

Confirmacion del envio de datos

Enviando.

3.3.4 Confirmacion del registro y justificante

Al cabo de unos segundos, aparece en la parte superior un mensaje de confirmaciéon de que
nuestra solicitud ha sido registrada con éxito.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
Iniclo » Solicitud > Exceso de cabida
Exceso de cabida L‘
Realice aqui sus
Envio de Documentacion de los profesionales a los juzgados solicitudes

Su solicitud ha sido registrada con éxito
Envio correcto. Sus datos han sido guardados correctamente,

Descargue su justificante en formato PDF Justificante registro @..J

:Necesitas ayuda?

Solicitud

En esta misma ventana, podemos visualizar y descargar tanto el Justificante de registro, como
la Solicitud realizada en formato PDF. Para ello, clicamos sobre la opcidon seleccionada en cada
caso.

16
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D Justificante de Registro: podemos descargar en nuestro equipo tanto el Justificante del

registro la Si pulsamos sobre la opcion Justificante registro:

Descargas B Q = £

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFIQ

5 lustificante de registro.paf

Exceso de cabida Dﬂ

Realice aqui sus
los profesionales a los Juzgados solicitudes

Su solicitud ha sido registrada con éxito
Envio correcto. Sus datos han sido guardados correctamente.

¢Necesitas ayuda?

Podemos abrir el Justificante de registro para consultar su contenido (que incluye fecha y
hora de presentacién) y guardar una copia:
= |1 |2 Q - + A BB AV Y ¢ B Bld B

:
= @ e CECER

i

3

i

! RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO
Ohcina GFICINA DE REGISTRO TELEMATICO - MINISTERIO DE JUSTICIA - OGO015822

{

§  Fochayhom deregatoen 2011072022 13:51:14 (Horano perinsular)

& Focha presentacion 2011072022 13:51:1 (Horario perinsiar)

? Nimero o registio CGO015822022P0101818

-] Tipo de fisica ddjunt

§  Enviado por SIR No

g Interesado

£ e Nomtre LAUFA,

i Paia Municipio
Provinca Direccsn /

; Codigo Postal Todlono: | WBalde7

£ Canal Nowt

— ' .

D Solicitud: Del mismo modo, descargamos y podemos visualizar el documento de la
Solicitud realizada.

D B oa -
INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICj 2 € % -

Salicitud pd
¢ | Bringryiin
Inicio > Solicitud > Exceso de cabida -

Justificante de registro.pdf

Exceso de cabida L
Realice aqui sus
Envio de Documentacion de los profesionales a los juzgados solicitudes

Su solicitud ha sido registrada con éxito
Envio correcto. Sus datos han sido guardados correctamente.

(
¢Necesitas ayuda?

17
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GOBIERNO  MINISTERIO JUSTICIA
DEESPANA  DEJUSTICIA . ) ST 2030
i Cupic  PASOENNOWCONCELoS

i
SERVEIOS DIGTALES DE AUSTI

g2

= | 1 a2 Q - 4+ M B dI A DY "] e | ® Bl @
DE
THET  wsmon S—

L

wemsomae 011062734

rucua exrsointe 20 do clubre do 2022
e meeo OG0015822022P0101818
nonmi v aresicos LAURA

06 08 EENTHICAGIR

Tudsono SAEINTTTT
compo wEcTaoNCa urap

Procedimiento: Exceso de cabida

Datos de la solicitud:

Tipa de Envio
Incndan Asirto

ol
Procuradaor

S 3 Aeiad e eate At 00 e Sraied T raoat o sl

Colegio
ICP da Alava

Ademas, si hacemos scroll, visualizamos en esta misma pantalla todos los datos registrados
referentes a la solicitud a continuacion de los botones de descarga:

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

» Solicitud > Exceso de cabida

Exceso de cabida @

Realice aqui sus
Envic de Documentacién de los profesionales a los juzgados solicitudes

Su solicitud ha sido registrada con éxito
Envio correcto. Sus datos han sido guardados correctamente.

D
Solicitud

Descargue su justificante en forma

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
Formulario
entacion de los profesionales a los juzgados utilidades
Descripcion validacion de document

N Expediente

Numero de asiento registral:

0GO015822e22P0101818

Fecha

Nombre del titular

18
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Correo electrénico

Tipo de Envio *
Rol *
Colegio

Numero de colegiado

098765

3.4 Mis solicitudes

Para visualizar y acceder a las solicitudes presentadas en Acceda, pulsamos sobre el menu
principal de Mis solicitudes. Tras ello, accedemos a la pantalla principal donde como se indica
en pantalla, disponemos del listado de los expedientes solicitados ordenados por fecha.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Mis solicitudes

Listado de expedientes ordenado por fecha
Filtros i
CATEGORIAS 25
Exceso de cabida 20 de octubre, 2022

Antecedentes R

011-062734 A\ REVISAR (20-10-2022)
Copia de expediente:
judiciales 13+

Exceso de cabida

Documentacién exceso de

Nombre: Laura
cabida lexnet 8w

Ademas, disponemos del menu lateral donde encontramos las solicitudes clasificadas por
categorias y subcategorias. Estas Ultimas, podemos visualizarlas desplegando el menu situado
a la derecha de cada una de las categorias.



INICIO

Mis solicitudes

SOLICITUDES MIS SOLICITUDES

Listado de expedientes ordenado por fecha

CATEGORIAS

Antecedentes

Copia de expedientes
judiciales

Documentacién exceso de
cabida lexnet

34.1.1

Exceso de cabida

011-062734 A\ REVISAR (20-10-2022)
Exceso de cabida

Nombre: Laura |

Estados de las solicitudes

&

MIS NOTIFICACIONES

D.N.L | CIF: 47

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DEJUSTICIA

AYUDA

DIGITAL D LA ACMMSTRACION DEUSTIIA

SUBDIRECCION GENERALLE
INPULSOEINNOVACON O LOS
SERVEIOS DIGTALES DE AUSTI

20 de octubre, 2022

Con respecto a las solicitudes presentadas, podemos visualizar los diferentes estados en las

mismas, que son:
D Revisar
D Rechazada

D Aceptada

CATEGORIAS

Antecedentes

expedientes

Documentacion exceso de
cabida lexnet

Exceso de cabida

so de cabida di
calia Europea

e e cabida en
0s de tramite

Peticiones teletrabajo

INICIO

SOLICITUDES MIS SOLICITUDES

Exceso de cabida

011-062734 A\ REVISAR (20-10-2022)

Exceso de cabida

Nombre: Laura

Exceso de cabida

011-062713

Exceso de cabida

Nombre: Laura

Exceso de cabida

011-023088 | v ACEPTADA (30-05-2022)

Exceso de cabida

Nombre: Laura |

X RECHAZADA (14-09-2022)

MIS NOTIFICACIONES

D.N.L | CIF: 4
D.N.L | CIF: 47
D.N.L | CIF: &

AYUDA

20 de octubre, 2022

31 de agosto, 2022

30 de mayo, 2022

20

(@ JUSTICIA
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Ademas, si pulsamos sobre cada una de las solicitudes disponemos de una serie de pestaiias,

las cuales aparecen resaltadas y disponibles en el caso de que hayamos recibido algun tipo de
informacién o documentacién.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
CATEGORIAS 8
Exceso de cabida 20 de octubre, 2022
Antecedentes i

011-062734 /A REVISAR (20-10-2022)

-
Exceso de cabida
- Nombre: Laura
3 kb
Peticiones teletrabajo b

En otros casos tendremos habilitadas estas pestafias debido a que no hemos recibido algun
tipo de informacién.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MI5 NOTIFICACIONES AYUDA

Exceso de cabida 31 de agosto, 2022

011-062713 X RECHAZADA (14-09-2022)

{i de cabida en
escritos de tramite

Exceso de cabida

Nombre: Laura
It

Exce le cabida

Exceso de cabida 31 de agosto, 2022
Ex de cabida dirigido a
la Fiscalia Europea
Eohis Rl 011-062713 | X RECHAZADA (14-09-2022)
escritos de tramite

Exceso de cabida
Peticiones teletrabajo hd

Nombre: Laura D.N.L | CIF: 4

-
t ca t

13.pdf 3.079 kt

AL 003.pdf 3.079 ki

Ademas, es posible que recibamos alguna nota con informacidn adicional:
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T C % hitps//preaccedaijusticia.es/expedientes/index/orden/fecha/categoria/1 N 1s

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

31 de agosto, 2022

Exceso de cabida

Exceso de cabida dingido a

la Fiscalia Europea

e ciBida 011-062713 | X RECHAZADA (14-09-2022)
itos de tramite

Exceso de cabida

Peticiones teletrabajo =
Nombre: Laura

Solicitud Comunicaciones

05/09/2022

Nota
i /

3.5 Miis notificaciones

Con respecto a las solicitudes presentadas, podemos recibir notificaciones mediante Acceda.
Para ello, pulsamos sobre el menu principal de Mis notificaciones.

Accesibilidad 21/10/2022 9:43:35  w Bienvenido 2 LAURA ) Salir

E iﬁ? s m Portal de Servicios Digitales

MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

INICIO SOLICITUDES

Realice aqui sus solicitudes

Plan de Actuacién de la Administracién de Justicia para minorar la
acumulacién de procedimientos durante los...

ENTRAR

A continuacidn, se muestra la pantalla de notificaciones pendientes clasificadas en diferentes

categorias.

[g‘ Ehe o Portal de Servicios Digitales

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

icio > Mis notificaciones

Mis Notificaciones

Listado de notificaciones pendientes

Filtros -

CATEGORIAS 1 Ningun elemento seleccionado

COPIA DE EXPEDIENTE

UDICIALES 2

22
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Para acceder a las mismas, pulsamos sobre el desplegable y, a continuacion, sobre el tipo de
solicitud.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Mis Notificaciones

Listado de notificaciones pendientes

CATEGORIAS 1 Ningun elemento seleccionado

caciones del procedimiento con identificador 9 y nombre "Solicitud de copia de expediente judicial electrénico” |

De este modo, accedemos a la correspondiente notificacion.

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Listado de notificaciones pendiente

Filtros -

CATEGORIAS 1
Expediente: 009-023118 Fecha de creacion: 08-06-2022

XPEDIENTE

Nombre del fichero: NOT_69881_Historial (6).pdf

Tipo: Fichero

Estado: A PENDIENTE

ol je copia de
expediente judicial electrér ) =
Fichero: 69881 @ Firmar

3.5.1 Firmay aceptacion de notificacion

A continuacién, debemos de aceptar esta notificacidén recibida. Para ello, pulsamos sobre
Firmar y visualizamos la siguiente pantalla, mediante la cual vamos a confirmar la recepcién
de la misma y surtira efectos a su vez de comparecencia.
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DESISTEA DHGITAL D LA ADMINSTRACION DE JUSTICIA 4
GOBERNO  MINISTERIO JUSTICIA
DEESPANA ORI — SUBDIECCION GENERALCE 2059
FAEES p  ASOEMNOCONGELOS
BEERSE e e

SERVEIOS DIGIALES O

INICIO SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Mis Notificaciones

Notificacién asociada al expediente 009-023118
Documento adjunto - Notificacién por comparecencia

maclén de la notificacion asoclada al expediente 009-023118 con codigo de identificacién 339 y concepto: DOC - 009-0;

Va a procederse a visualizar la Infc

e en 'Continuar’ para firmar la rec n, lo gue ¢ a la comparecencia

Doy mi consentimiento

Debe aceptar el consentimientc

Tal y como se indica en pantalla, debemos de aceptar el consentimiento en primer lugary, en
segundo lugar, vamos a realizar la firma de la notificacion. Para ello, pulsamos en Continuar.

INICIO § G LICITUDES FICACIONES AYUDA

Documento adjunto - Notificacién por comparecencia

Va a proced visualizar la informacion de la notificacion asoclada al exped 09-023118 con codigo de identificacion 339 y concepto 009-023118
3 1
Pulse en 'Continuar' para firmar la recepcion de la notificacion, lo que col
Doy mi conséntimientc
Debe aceptar el consentimient
o rtificado (@firma/Autofirma) Permite firmar mediante DNI electrénico o un certificado digital instalado en el dispositivo o navegadt Mas
informacié

CONTINUAR Volver al expediente

<« C () hitpsy/preaccedajusticia.es/comparecencia/ir in/339 A % &= @ & =

- el It sty uerime

n Y 2 https://preacceda,justicia.es quiere abrir esta aplicacion
Documento adjunto - Notificacién § aaids i » ! i

D Permitir siempre que preacceda,usticia.es abra vinculos de este tipo en I aplicacion asociads

Abrir
Va a procederse a visualizar la informaci¢ 9 y concepto: DOC - 009-023
6
Pulse en 'Continuar’ para firmar la recepcidn de la notificacion, lo que conllevard la comparecencia
Doy mi consentimiento
s aceptar el consentimient
'rtificado (@firma/Autofirma) Permite firmar mediante DNI electror un certificado digital Instalado en el dispositivo o navegadc

informacién

volver al expediente
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Tras ello, Acceda conecta con autofirm@ y envia la confirmacién de comparecencia de

forma automatica:

Enviando comparecencia

outofirm@ .

\ Enviando.

De este modo, finaliza la recepcién de la notificacién y se nos da acceso a los documentos
correspondientes:

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Mis Notificaciones

Recepcion de documentacion
Descarga de ficheros adjuntados al expediente

Volver al expediente

Finalmente, pulsamos sobre Descarga de Fichero y podemos visualizar y guardar copia en
formato pdf en nuestro ordenador.

= C %) https//preacceda.justicia.es/fichero/descarga/ide/23118/id1/69881 A ) a ot @ & &

L) e e TR N
Descargas BnaQ - £

j Justificante de registro de la comparecencia.pdf
INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICAC [t

Mis Notificaciones

Recepcion de documentacion
Descarga de ficheros adjuntados al expediente

¥ Descarga fichero 69881 - NOT_69881_Historial (6).pdl

Volver al expediente
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RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

Oficina:
Fecha y hors de tegistio on 211102022 09:57:59 (Horano peninsular)
211102022 09 57 58 (Horano pennsular)

OG0015822022P0 101826

Fecha presentacon
Nimaero de registro

OFICINA DE REGISTRO TELEMATICO - MINISTERIO DE JUSTICIA - OG0015622

R e e

Dentro de este recibo, confirmamos fecha y hora de
de Formulario de Presentacion:

Tipo de fisica Doa adjunta

Enwiado por SIR No

NIF 474868311 Nombre LAURA,
Pais Municipia

Provincia Direccion

Codigo Postal Teidfono badde7TTT
Canal Nouf Conea \aura |

la comparecencia dentro del apartado

(@) it-oc/cit
= de2 Q + W B2 | A (o d N v 4 hod
Informacion del reglstra
Tipo Asiento Entiada

ResumonAsunto Registio de comparecentia

Seccion Principal
Comparecencia

LAURA
notificacion

certifica en calidad de tiular con NIF/NIE

identificadorClave

notificada

Expedionts

008023118

sdeVertiactn GEISERPILOTO 8004 05 S04 0752600 -4C10-7 THe-2400 | Pusds verfcar s miegriad de este @

3.5.2 Avisos mediante correo electréonico

Una vez enviada nuestra solicitud de exceso de

Unidad de ramItacisn Dwrecc ™ ion Digital de la de Justicia - EOS039303 / Ministerio de Justicia
destino/Cenlro directivo

Ref. Externa

N°. Expediants 008-023118

Formulario Presentacion

Thulo Didigs refisthikdos

¥ con fecha de 21-10-2022 , la comparecencia de la

cabida en LexNET, es importante que

conozcamos el estado de esta: si ha sido aceptada o rechazada. Pues bien, siempre que el

funcionario cambie el estado de nuestra solicitud de Exceso de cabida en LexNET, recibiremos

un email informandonos de ello y remitiéndonos a la seccién Mis solicitudes de ACCEDA-

Justicia, desde dénde podremos consultar el estado de todas nuestras solicitudes:
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[TESTING] SEDE : Ministerio de Justicia - Nueva solcitud - Exceso de cabida.
€) Responder %) Responderatodos = —* Reenviar

Laura

@ JUSTICIA - Ministerio de Justicia <sedeacc justicia.noreply@mju.es>
P

Hemos recibido su solicitud. Este es su identificador: 011-062734,
Puede usted acceder a la solicitud desde la https://preacceda.justicia.es desde la seccion "Mis Solicitudes" que podra encantrar en la parte superior de la pagina.

Ministerio de Justicia

Asi, si entramos en Mis solicitudes, desde la pdgina principal, accedemos al listado de
expedientes ordenado por fecha. En esta pantalla se nos informa de si nuestras solicitudes
han sido aceptadas o rechazadas:

IMPORTANTE

Si el funcionario rechaza nuestra solicitud podemos realizar otra
solicitud de exceso de cabida en LexNET pero con el mismo Id del
Mensaje Enviado a través de LexNET.

4 CADUCIDAD DE LOS ARCHIVOS

Conviene que sepamos que los ficheros que se comparten con los solicitantes (profesionales)
en respuesta a sus solicitudes se eliminaran de ACCEDA siguiendo las siguientes pautas:
1. Pasadas 48 horas desde que hayamos intentado descargarlos desde ACCEDA-Justicia.
2. En caso de que no hayamos intentado descargarlos desde ACCEDA-Justicia, se
borrardn pasados 30 dias naturales desde la techa de subida a ACCEDA, por parte del
funcionario.

Las solicitudes, que seguiran estando disponibles en ACCEDA-Justicia a modo de historial,
pasaran de estado Aceptada a estado Caducada en cualquiera De los dos casos anteriores.
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